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Zusammenarbeit Berufsberatung und Bildungsbegleitung im Prozess 

Prozessablauf

BB

SCHÜLER

BBG
(Angebot optional)

TEAM
(BB + BBG + BO-Lehrer)

VVEKZEIT
1. Halbjahr 2. Halbjahr

Einführung der 
BA - Medien

Berufsorientierung
§33 SGB III

Berufsberatung
§29 ff. SGB III
⇒ Beratungsort Schule/Agentur
⇒ Sprechzeit
⇒ Einzelberatung Schüler/Eltern

Informieren  
Orientieren  
Ausprobieren

Kennenlern-
Gespräche

Teil des Kollegiums

Formulare

Praktika- und
Ausbildungsverträge Außerschulische +

Schulische
BO-Veranstaltungen*

Jahresplanung
im Tandem*

Netzwerkarbeit

Abstimmung der 
BOM-Module

Elternabend

Abstimmung BB
mit BBG bzw. SuS

Abstimmung BB
mit BBG bzw. Orga

Suche nach Praktika

§40 SGB III

Ganzheitliche
Betrachtung der SuS*

Selbstreflexion mit SuS Elternarbeit

Umsetzung der 
BOM-Module*

Persönliche +
Soziale 

Kompetenzen



Zusammenarbeit Berufsberatung und Bildungsbegleitung im Prozess 

Prozessablauf

BB

SCHÜLER

BBG
(Angebot optional)

TEAM
(BB + BBG + BO-Lehrer)

VEKZEIT
1. Halbjahr 2. Halbjahr

Berufsorientierung
§33 SGB III

Berufsberatung
§29 ff. SGB III
⇒ Beratungsort Schule/Agentur
⇒ Sprechzeit
⇒ Einzelberatung Schüler/Eltern

Informieren  
Orientieren  
Ausprobieren

Persönliche +
Soziale 

Kompetenzen –
Ausbildungsreife?

Netzwerkarbeit

Abstimmung der 
BOM-Module

Elternabend

Abstimmung BB
mit BBG bzw. SuS

Abstimmung BB
mit BBG bzw. Orga

Suche + Begleitung von bei 
Praktika & Ausbildungsplätzen

Entscheiden
Bewerben

Bewerbungsunterlagen

Einführung 
weiterer 

BA - Medien Feststellung der 
Bewerber-
eigenschaft

Ausbildungs-
Vermittlung

Vermittlungs-
Budget

§44 SGB III

Bei Bedarf:
Einschaltung der 
Fachdienste (ÄD + BPS)
§32 SGB III

Entwicklung einer 
Perspektive

Abstimmung &
Wegeplanung mit Eltern

Individuelle
Bewerbungsunterlagen

Umsetzung der 
BOM-Module*



Zusammenarbeit Berufsberatung und Bildungsbegleitung im Prozess 

Prozessablauf

BB

SCHÜLER

BBG
(Angebot optional)

TEAM
(BB + BBG + BO-Lehrer)

EKZEIT
1. Halbjahr 2. Halbjahr 

Berufsorientierung
§33 SGB III

Berufsberatung
§29 ff. SGB III
⇒ Beratungsort Schule/Agentur
⇒ Sprechzeit
⇒ Einzelberatung Schüler/Eltern

Schüler-Übergabe*

Terminabstimmung

Netzwerkarbeit

Abstimmung der 
BOM-Module*

Elternabend

Abstimmung BB
mit BBG bzw. SuS

Abstimmung BB
mit BBG bzw. Orga

Suche + Begleitung bei Praktika & 
Ausbildungsplätzen

Entscheiden
Bewerben

Bewerbungsunterlagen

Ausbildungs-
Vermittlung

Förderangebote
⇒ BvB (§51 SGB III)
⇒ AsA (§74 SGB III)
⇒ BaE (§76 SGB III)
⇒ EQ (§54a SGB III)

Analyse Ausbildungsabsagen

Infos an Eltern über Bewerbungsverlauf

Anmeldung Weiterführende Schulen

Nachbetreuung

Anmeldung
Weiterführende Schule

Übergangsbegleitung 
in Ausbildung

Umsetzung der 
BOM-Module

Infos / Hilfestellung zu:
⇒ Vorstellungsgespräch
⇒ Einstellungstests
⇒ Assessment Center



Legende * (Zusammenarbeit Berufsberatung und Bildungsbegleitung)

 Aufnahmegespräch => Erstkontakt zwischen BBG und SuS an den beruflichen Schulen

 AsA => Assistierte Ausbildung §74 SGBIII (Unterstützungsangebot während einer dualen Ausbildung)

 BaE => Berufliche Ausbildung in einer außerbetrieblichen Einrichtung §76 SGBIII

 BA-Medien => Digitale- und Printmedien der Bundesagentur für Arbeit

 BB => Berufsberatung vor dem Erwerbsleben §29 bis §31 SGBIII

 BBG => Bildungsbegleitung 

 BIZ => Berufsinformationszentrum §40 SGBIII

 BO-Lehrer => Berufsorientierungsverantwortliche Lehrkraft

 BOM – Module => Berufsorientierungsmaßnahmen in Modulform §48 SGBIII

 BvB => Berufsvorbereitende Bildungsmaßnahme §51 SGBIII

 EK => Entlassklasse

 EQ => Einstiegsqualifizierung §54a SGBIII

 Fachdienste => Ärztlicher Dienst & Berufspsychologischer Dienst der Agentur für Arbeit §32 SGB III

 Ganzheitliche Betrachtung d. SuS => Einbeziehung des gesamten schulischen/beruflichen und sozialen Umfeldes

 Jahresplanung => Planung der BO-Aktivitäten im Tandem (BO-Lehrer +BB) nach der Rahmenvereinbarung  zw. KuMi + RD

 KuMi => Kultusministerium (Ministerium für Kultus, Jugend und Sport)

 Lernbegleitergespräche => regelmäßige Gespräche hinsichtlich schulischer Ziele (mit SuS + Lehrkraft)

 Orga-Team => BO-Lehrer, BB, BBG, Schulleitung, Klassenlehrer

 RD => Regionaldirektion (Baden Württemberg) der Bundesagentur für Arbeit

 Schülerübergabe => Übergabegespräche der SuS zwischen BBG Allgemeinbildende Schulen und BBG Berufliche Schulen

 SuS => Schülerinnen und Schüler

 Schulsozialarbeit => Teilweise in Personalunion der BBG

 VEK => Vor-Entlassklasse

 VVEK => Vor-Vor-Entlassklasse



KONTAKTE

AGENTUR FÜR ARBEIT AALEN 
Berufsberatung              
Julius-Bausch-Str. 12
73430 Aalen 

aalen.berufsberatung@arbeitsagentur.de 
schwaebischgmuend.berufsberatung@arbeitsagentur.de

LANDRATSAMT OSTALBKREIS
Bildungsbüro 
Stuttgarter Straße 41
73430 Aalen 

bildungsregion@ostalbkreis.de

gefördert durch:
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